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VILNIAUS KOLEGIJOS STUDENTĖS  
DARBO REGLAMENTAS

PATVIRTINTA

Visuotinėje seniūnų konferencijoje

2012 m. gruodžio 4 d. 

1. BENDROJI DALIS 
1.1 Šiuose nuostatuose naudojami terminai ir sutrumpinimai 

Lietuvos Respublika – LR;

Vilniaus kolegija –VIKO;  

VIKO Studentų atstovybė – VIKO SA; 

VIKO Fakulteto studentų atstovybė – FSA; 

VIKO X fakultetas – Fakultetas; 

VIKO Fakulteto studentų atstovybės taryba – FSA Taryba; 

VIKO Fakulteto akademinės grupės seniūnas – Seniūnas; 

VIKO Fakulteto seniūnų susirinkimas – FSS; 

VIKO Studentas – Studentas; 

VIKO FSA pirmininkų taryba – Taryba; 

VIKO Visuotinė seniūnų konferencija – Konferencija; 

VIKO SA įstatai – Įstatai; 

VIKO Studijų statutas – Statutas;

VIKO SA valdymo organai – Valdymo organai;

Konferencijos delegatai – Delegatai;

VIKO SA Prezidentas – Prezidentas;

VIKO SA Viceprezidentas – Viceprezidentas;

VIKO SA Revizijos komisija – Revizijos komisija;

VIKO SA Informacinių technologijų koordinatorius – IT;

VIKO SA asocijuotas narys – Asocijuotas narys;

VIKO SA Biuras – Biuras;

Lietuvos studento pažymėjimas – LSP;

VIKO FSA Tarybos pirmininkas – Pirmininkas; 

VIKO FSA Tarybos vicepirmininkas – Vicepirmininkas;
VIKO FSA Tarybos socialinių ir akademinių reikalų koordinatorius – Socialinių ir akademinių reikalų koordinatorius; 

VIKO FSA Tarybos ryšių su visuomene koordinatorius - RsV koordinatorius; 

VIKO FSA Tarybos laisvalaikio koordinatorius – Laisvalaikio koordinatorius; 

VIKO FSA Tarybos LSP koordinatorius - LSP koordinatorius; 

VIKO FSA Tarybos sekretorius – Sekretorius; 

VIKO FSA Laisvasis narys – Laisvasis narys; 

VIKO SA Rengiama nuolatinė veikla – Veikla;

VIKO SA rengiami vienetiniai įvykiai – Renginiai;

VIKO Bendrabutis – Bendrabutis;
2. ASOCIJUOTŲ NARIŲ PAREIGOS 
2.1 Bendrosios Asocijuotų narių pareigos:
2.1.1 Dalyvauti susirinkimuose rengiamuose Biuro koordinatorių;

2.1.2 Dalyvauti FSA susirinkimuose;

2.1.3 Pirmininkai privalo dalyvauti Taryboje;

2.1.4 Dalyvauti VIKOSA arba FSA metų veiklos plano rengime;
2.1.5 Laikytis Įstatų, FSA nuostatų, VIKO Statuto ir Reglamento bei Darbo reglamento;

2.1.6 Atstovauti VIKO studentams, ginti jų teises ir teisėtus interesus;

2.1.7 Vykdyti savo įsipareigojimus VIKO SA;

2.1.8 Dalyvauti VIKO SA valdymo, VIKO savivaldos institucijų, į kurias yra išrinktas ar deleguotas, veikoje;

2.1.9 Padėti įgyvendinti VIKO SA tikslus ir uždavinius;

2.1.10 Vykdyti VIKO SA valdymo organų sprendimus;

2.1.11 Nepiktnaudžiauti Asocijuoto nario teisėmis ir (ar) kitaip veikti prieš VIKO SA;
2.1.12 Pateikti veiklos ataskaitas, jeigu to reikalauja šie Įstatai, FSA Nuostatai ar Darbo reglamentas;

2.2 Laisvas narys:

2.2.1. Pagalba FSA veikloje;

2.2.2
Gali prisijungti prie kiekvieno FSA komiteto veiklos;

2.2.3
Gali stebėti FSA posėdžius ir juose pasisakyti, tačiau neturi balsavimo teisės;

2.3 Socialinių ir akademinių reikalų koordinatorius:
2.3.1. Koordinuoja kuratorius:

2.3.1.1. Ruošia metodinę medžiagą ir mokymus kuratoriams;

2.3.1.2. Prižiūri jų veiklą;

2.3.2. Rūpinasi studentų integravimu į kolegijos aplinką;

2.3.3. Teikia pasiūlymus administracijai, tarybai ir prezidentui dėl:

2.3.3.1. Socialinės aplinkos gerinimo;

2.3.3.2. Maitinimo kokybės užtikrinimo;

2.3.3.3. Studijų kokybės užtikrinimo, bei gerinimo;

2.3.3.4. Studijų programų tobulinimo;

2.3.3.5. Priėmimo į kolegiją sąlygų;

2.3.3.6. Akademinių stipendijų skyrimo tvarkos;

2.3.3.7. Praktikų kokybės;

2.3.3.8. Sesijos tvarkos;

2.3.3.9. Paskaitų tvarkaraščio;

2.3.3.10. Apeliacijų;

2.3.4.  Informuoja studentus apie tvarką kreipiantis į apeliacinę, ginčų nagrinėjimo ir (ar) dėstytojų atestacijos komisijas;

2.3.5.  Rūpinasi studentų atstovų veikla apeliacinėse, ginčų nagrinėjimo, dėstytojų atestacijos ir (ar) akademinėje taryboje;
2.3.6. Dalyvauja nacionalinių studentų organizacijų darbo grupėse;

2.3.7.  Skatina studentų mokslinę veiklą kolegijoje;

2.3.8.  Rengia ir organizuoja atstovybės narių žinių, reikalingų kokybiškam atstovavimui, medžiagą;

2.3.9.  Rengia poreikių analizes ir apdoroja jų rezultatus;

2.3.10.  Tarpininkauja tarp studentų ir administracijos socialiniais ir akademiniais klausimais;

2.4 RsV koordinarorius:

2.4.1. Formuoja ir įgyvendina SA įvaizdžio ir savireklamos strategija;

2.4.2. Pasitelkę informavimo priemones skleidžia akademinei bendruomenei aktualią informaciją visoje aukštojoje mokykloje;

2.4.3. Informuoja studentus ir visuomenę apie VIKO vykdomą veiklą;

2.4.4. Atsakingi už SA informacijos sklaidą už aukštosios mokyklos ribų (rašo straipsnius į laikraščius, internetinius puslapius ir t.t.);

2.4.5. Skelbia viešuosius pranešimus ir skelbimus VIKO SA internetinėje svetainėje, o nesant galimybei tai paskelbti arba kai teisės aktai reikalauja paskelbti kitu būdu – kitais Konferencijos, Tarybos ar Prezidento nustatytais būdais;

2.4.6. Skelbia VIKO SA Konferencijos, Tarybos, Revizijos komisijos bei Prezidento priimtus sprendimus viešai VIKO SA internetinėje svetainėje (per 5 darbo dienas), jeigu nėra nuspręsta kitaip;

2.4.7. Vykdo šias priskirtas funkcijas: prižiūri renginių plakatų ir (ar) skrajučių maketavimą, koordinuoja straipsnių, socialinių tinklų ir informacijos juose sklaidą;

2.4.8. Atsakingas už informacijos atnaujinimą;
2.5 LSP koordinatorius:

2.5.1. Seka naujienas susijusias su LSP ir teikia jas studentams ir koordinatoriams;

2.5.2. Konsultuoja studentus LSP klausimais, bei sprendžia iškilusias problemas;
2.5.3. Privalo pasirašyti savanoriško darbo bei konfidencialumo sutartis;

2.5.4. Pildo LSP duomenų registravimo žurnalus ir teikia juos revizijai kiekvieną mokslo metų mėnesį;

2.5.5. Tvarko ir atnaujina LSP duomenų bazę;

2.5.6. Turi savo darbo laiką, kuris nurodytas internete bei skelbimų lentose;

2.5.7. Dalyvauja susirinkimuose dėl LSP;

2.5.8. Pasirašinėja ant atsiskaitymų lapelių iš studento paimant LSP arba įsitikinant, kad jis jo neturėjo;

2.5.9.  Priiminėja LSP iš studentų pagal nustatytą tvarką;

2.6 Sekretorius:
2.6.1. Protokoluoja SA veiklą:

2.6.1.1. FSA posėdžių protokolavimas;

2.6.1.2. Rinkimų protokolavimas;
2.6.1.3. Dokumentų archyvavimas;
2.6.1.4. Prašymų ir (ar) įsakymų ruošimas;
2.6.1.5. Dokumentacijos rengimas;
2.6.1.6. Dokumentų (protokolai, sutartys, raštai, prašymai, ir t.t.) šablonų paruošimas ir pateikimas RsV, IT ir FSA;

2.7 Laisvalaikio koordinatorius:

2.7.1. Įgyvendina visus tradicinius, sporto, pramoginius renginius ir valstybines šventes numatytus FSA arba VIKO SA metų veiklos plane;
2.7.2. Pradeda teikti informaciją apie organizuojamus renginius RsV ne vėliau kaip 3 savaitės prieš renginį, o galutinę informaciją pateikia ne vėliau kaip savaitę prieš renginį;
2.7.3. Organizuoti ir įgyvendinti su akademinės bendruomenės laisvalaikiu susijusią veiklą, numatytą VIKO SA arba FSA metų veiklos plane, su galimybe papildyti organizuojamą veiklą;

2.8 Marketingas:

2.8.1. Rinkos analizė:

2.8.1.1. Kainodara (kitų AM ir viešosios erdvės);

2.8.1.2. Sutarčių sudarymo analizė;

2.8.1.3. Reklamos aktualumas;

2.8.2. Potencialių partnerių, rėmėjų, mentorių paieška, pritraukimas, ir jiems pridėtinės vertės kūrimas;

           2.8.3. Paieška vykdoma atsižvelgiant į poreikius:

2.8.2.1.1. Renginių;

2.8.2.1.2. Ūkinius;

2.8.2.1.3. Įvaizdžio formavimo;

2.8.4. Atsakingas už bendradarbiavimą su partneriais:

2.8.4.1. Sutarčių sudarinėjimą; 

2.8.4.2. Sąlygų laikymąsi;

2.8.4.3. Patikimo įvaizdžio partneriams kūrimas;

2.8.5 Inicijuoja projektinę veiklą:

2.8.4.1. Vykdo fondų paiešką, analizę;

2.8.4.2. Konkursų paieška, analizė;

2.8.4.3. Teikia informaciją VIKO SA Nariams;
2.9 Finansininkas

2.9.1. VIKO SA lėšas sudaro:

2.9.1.1. Fizinių asmenų, labdaros organizacijų ir labdaros fondų dovanotos (paaukotos) lėšos, gautos Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos įstatymo nustatyta tvarka;
2.9.1.2. VIKO skiriamos lėšos, LR mokslo ir studijų įstatymo nustatyta tvarka;

2.9.1.3. Kredito įstaigų palūkanos už saugomas VIKO SA lėšas;

2.9.1.4. Skolinto kapitalo lėšos;

2.9.1.5. Pajamos už leidinius;

2.9.1.6. Lėšos gaunamos iš organizuojamų renginių;

2.9.1.7. Kitos teisėtais būdais įgytos lėšos.

2.9.2. VIKO SA nuosavybės teise gali priklausyti pastatai, įrenginiai, leidyklos, spaustuvės, transporto priemonės, socialiniai ir labdaros objektai, taip pat kitas turtas, reikalingas įstatuose numatytiems tikslams įgyvendinti, kuris gali būti įsigytas už VIKO SA priklausančias lėšas, o taip pat dovanojimo, paveldėjimo ar kitokiu teisėtu būdu.

2.9.3. VIKO SA lėšos yra skiriamos:

2.9.3.1. VIKO SA veiklos, organizuojamų renginių ir projektų išlaidoms padengti;

2.9.3.2. VIKO SA svečių priėmimo ir VIKO SA narių komandiruočių išlaidoms padengti; 

2.9.3.3. VIKO SA veiklai būtino inventoriaus įsigijimo ir išlaikymo išlaidoms padengti;

2.9.3.4. Kitai VIKO SA veiklai, kuri reikalinga įstatuose numatytiems  veiklos tikslams ir uždaviniams pasiekti.
2.10 Revizija 

2.10.1. Revizijos komisija yra VIKO SA veiklos teisėtumą bei tikslingumą kontroliuojantis organas;

2.10.2. Revizijos komisiją sudaro 3 nariai (skaičius gali būti didinamas Konferencijos sprendimu), išrinkti Konferencijoje vienerių metų kadencijai dalyvaujančių delegatų balsų dauguma;

2.10.3. Pasibaigus Prezidento kadencijai anksčiau laiko, kartu su naujuoju prezidentu turi būti perrenkama ir Revizijos komisija;
2.10.4. Revizijos komisijos nariu gali būti išrinktas bet kuris VIKO narys, nepriklausantis jokiam VIKO SA valdymo organui (išskyrus Konferenciją) ar VIKO SA biurui;

2.10.5. Revizijos komisijos darbą organizuoja Revizijos komisijos pirmininkas;

2.10.6. Revizijos komisija:

2.10.6.1. Tikrina VIKO SA veiklos teisėtumą bei tikslingumą;

2.10.6.2. Pateikia Konferencijai ataskaitą apie VIKO SA valdymo organų veiklą;

2.10.6.3. Svarsto skundus dėl VIKO SA Narių bei Delegatų veiklos ir teikia išvadas bei pasiūlymus Tarybai, Konferencijai, FSA.

2.10.7. Revizijos komisija turi teisę gauti visus su Revizijos komisijos vykdomais patikrinimais susijusius dokumentus ir paaiškinimus iš VIKO SA organų ir Narių ;

2.10.8. Revizijos komisijos posėdžiai yra teisėti, jei juose dalyvauja Revizijos komisijos pirmininkas ir dar vienas narys. Jei Konferencijos sprendimu Revizijos komisijos narių skaičius didinamas, Revizijos komisijos posėdžiai yra teisėti, jei juose dalyvauja Revizijos komisijos pirmininkas ir ne mažiau nei ½ kitų Revizijos komisijos narių;

2.10.9. Asmenys nesilaikantys tvarkos ir rimties, ar kitaip trukdantys Revizijos komisijos darbui, Revizijos komisijos pirmininko sprendimu gali būti pašalinti 
iš posėdžio. Toks posėdžio pirmininko sprendimas įrašomas į protokolą;

2.10.10. Svečio teisėmis juose gali dalyvauti visi asmenys. Svečio teisėmis viešame posėdyje dalyvaujantys asmenys, posėdžio pirmininkui leidus, gali pasisakyti, išdėstyti savo nuomonę, pareikšti pastabas, pasiūlymus;

2.10.11. Revizijos komisija atlieka patikrinimus savo iniciatyva, taip pat Tarybos ir ne mažiau kaip 1/5 visų Konferencijos Delegatų prašymu;

2.10.12. Revizijos komisija atsiskaito Konferencijai;

2.10.13. Revizijos komisija, įgyvendindama jai priskirtas funkcijas, turi šias teises:
2.10.1.1. gauti dokumentus, atspindinčius VIKO SA ir jos valdymo 
organų veiklos teisėtumą ir tikslingumą;

2.10.1.2. gauti iš Prezidento, Tarybos narių, FSA ir biuro raštiškus paaiškinimus komisijos pateiktais klausimais;

2.10.14. revizijos komisijai, priėmus sprendimą sušaukti neeilinę Konferenciją, turi būti surašomas nutarimas, kuriame turi būti nurodoma Konferencijos sušaukimo priežastis. Nutarimą pasirašo visi Revizijos komisijos nariai;

2.10.15. revizijos komisija įgyvendindama Įstatuose, šiame reglamente bei kituose VIKO SA dokumentuose  numatytas funkcijas, neturi trukdyti Prezidentui, Tarybai, FSA ar Biurui vykdyti savo funkcijų;

2.10.16. revizijos komisija privalo išnagrinėti prašymus ir/ar paklausimus ir pateikti rekomendacijas ar išaiškinamus per 3 savaites nuo jų gavimo dienos, išskyrus numatytas išimtis;

2.10.17. metinės veiklos ataskaitą Prezidentas ne vėliau kaip 2 savaitės iki Konferencijos privalo pateikti Revizijos komisijai;

2.10.18. VIKO SA metinės veiklos įvertinime Revizijos komisija gali pasisakyti ir kitais klausimais, kurie nėra aptarti VIKO SA metinės veiklos ataskaitoje, tačiau yra priskirti revizijos komisijos kompetencijai;
2.10.19. atlikus patikrinimą turi būti surašomas protokolas, kuriame fiksuojami patikrinimo rezultatai. Protokolą pasirašo Revizijos komisijos pirmininkas ir Pirmininkas ar jo įgaliotas asmuo.

2.10.20. Revizijos komisijos nariui nevykdant savo funkcijų jį galima perrinkti Prezidento, Tarybos,  1/3 Konferencijos narių iniciatyva arba Revizijos Komisijos Pirmininko teikimu, priimant Konferencijos nutarimą.

2.10.21. Revizijos komisijos nariui atsistatydinus savo iniciatyva ar Konferencijos sprendimu, Konferencija renka naują VIKO SA Revizijos komisijos narį likusiam kadencijos laikui. 

2.10.22. Revizijos komisijos pirmininkas apie savo atsistatydinimą privalo įspėti Tarybą prieš vieną mėnesį bei pateikti Revizijos komisijos ataskaitą Neeilinėje 
Konferencijoje.

2.10.23. Revizijos komisijos narys nustoja nariu būti kai:

2.10.24.1. Pasibaigia jo kadencija ir jis nėra perrenkamas;

2.10.24.2. Nustoja būti VIKO studentu;

2.10.24.3. Atsistatydina;

2.10.24.4. Yra atstatydinamas;

2.10.24. Revizijos komisijos posėdžiai yra vieši, jei Revizijos komisija nenusprendžia kitaip. Sprendimas turi būti argumentuotas;

2.11 Pirmininkas:

2.11.1    Yra FSA Tarybos vadovas, atsakingas už FSA veiklą;

2.11.2. Yra VIKO SA Tarybos narys;

2.11.3. Tas pats asmuo negali būti Pirmininku daugiau negu dvi kadencijas iš eilės;

2.11.4. Gali būti renkamas slaptu balsavimu;

2.11.5. Už savo ir FSA veiklą Pirmininkas atsiskaito FSS bei VIKO SA prezidentui;
2.11.6. Įgaliojimai:

2.11.7.1. Koordinuoti FSA veiklą;

2.11.7.2. Savo kompetencijos ribose leisti įsakymus, pasirašyti FSA Tarybos posėdžio nutarimus;

2.11.7.3. Šaukti FSA Tarybos posėdžius ir jiems pirmininkauti;

2.11.7.4. Viešai skelbti FSS ir  FSA Tarybos posėdžių nutarimus;

2.11.7.5. Organizuoti VIKO SA Konferencijos, FSS, VIKO SA Tarybos ir FSA Tarybos posėdžių priimtų nutarimų įgyvendinimą;
2.11.7.6. Palaikyti ryšius ir bendradarbiauti su visomis FSA  bei kitomis organizacijomis;
2.11.7.7. Vykdyti kitą veiklą neprieštaraujančią šiems nuostatams, VIKO SA seniūnų nuostatams, VIKO SA įstatams, VIKO Studijų tvarkai, VIKO reglamentui, VIKO statutui ir LR teisės aktams.

2.11.7.     norėdamas atsistatydinti, Pirmininkas raštišką pareiškimą teikia FSS ir FSA Tarybai, tuomet Pirmininko įgaliojimus perima Vicepirmininkas iki artimiausio FSS;

2.11.8. nesant galimybės valdymą perduoti Vicepirmininkui, įgaliojimus perima FSA Tarybos įgaliotas asmuo.
3. RINKIMAI

3.1. Seniūno rinkimai

3.1.1. Seniūnų rinkimus organizuoja ir vykdo FSA Taryba.

3.1.2. Seniūnas renkamas grupės studentų susirinkime, dalyvaujant daugiau nei 50% grupės studentų, paprasta balsų dauguma. Seniūno rinkimai yra atviri.

3.1.3. FSA pirmininkui turi pateikti Seniūno rinkimo protokolą ne vėliau kaip per savaitę nuo rinkimų. Protokole turi būti nurodyta: kandidatų vardai ir pavardės, 
išrinkto seniūno vardas, pavardė, kvorumas, bei balsavimo rezultatai.

3.1.4. FSA Pirmininkas, seniūnų sąrašą su jų kontaktiniais duomenimis privalo pateikti fakulteto administracijai ne vėliau kaip dvi savaitės po rinkimų.
3.1.5. Rinkimai organizuojami 2/3 grupės studentų ar FSA Tarybos teikimu, seniūnui nesilaikius šių nuostatų, VIKO SA Įstatų, VIKO Statuto ar studentų etikos kodekso.

3.2. FSA Tarybos narių rinkimai:

3.2.1. FSA Tarybos narius vienerių metų kadencijai renka FSS, paprasta balsų dauguma;
3.2.2. jeigu pareiškiamas Studento pageidavimas prisijungti prie FSA veiklos 
3.2.3. laisvo nario teisėmis FSA Tarybos kadencijos eigoje, narystės klausimus tvirtina FSA taryba posėdžio metu 2/3 tarybos narių pritarimu. Šiuo atveju narys renkamas iki FSA kadencijos pabaigos 

3.2.4. Jeigu nutraukiama narystė FSA Taryboje, šaukiamas FSA Tarybos posėdis, kuriame 2/3FSA Tarybos pritarimu išrenkamas kitas narys laikinai eiti pareigas iki FSS.

3.2.5. Asmuo netenka FSA nario statuso:

3.2.7.1. netekus Studento statuso;

3.2.7.2. pasibaigus FSA Tarybos kadencijai;

3.2.7.3. dėl piktybiško FSA nario pareigų nevykdymo 2/3 FSA Tarybos narių pritarimu FSA;

3.2.6. Tarybos posėdžio metu;

3.2.8.1. 2/3 FSS iniciatyva, VIKO SA prezidento iniciatyva su VIKO SA Tarybos pritarimu;
3.2.8.2. raštiškai pareiškus pageidavimą nutraukti savo narystę;

3.2.7. Asmens narystė automatiškai nutraukiama jam išvykus pagal mainų programą;

3.3. Biuro

3.4.1. Biuro nariai parenkami ir įdarbinami savanoriškos veiklos sutarties pagrindu Prezidento iniciatyva.
4. Baigiamosios nuostatos

4.1 Šis darbo reglamentas yra tvirtinamas visuotinėje seniūnų konferencijoje.
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