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VILNIAUS KOLEGIJOS STUDENTU ATSTOVYBES
DARBO REGLAMENTAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siame Reglamente vartojami terminai ir sutrumpinimai:
1.1. LR - Lietuvos Respublika;
1.2.  VIKO - Vilniaus kolegija;
1.3.  VIKO SA - VIKO studenty atstovybé;
1.4.  FSA — fakulteto studenty atstovybé;
1.5.  Fakultetas — VIKO X fakultetas;
1.6.  Laisvasis narys — VIKO SA laisvasis narys;
1.7.  Senitunas — VIKO akademinés grupés seniiinas;
1.8.  FSS — VIKO fakultetinis senitiny susirinkimas;
1.9.  Studentas — VIKO studentas;
1.10.  Taryba — VIKO SA taryba;
1.11.  Konferencija — visuotinis VIKO SA delegaty susirinkimas;
1.12.  Istatai — VIKO SA jstatai;
1.13.  Reglamentas — VIKO SA darbo reglamentas;
1.14.  Seniiliny nuostatai — VIKO akademiniy grupiy senitiny nuostatai,
1.15.  Statutas — VIKO studijy statutas;
1.16.  Delegatai — konferencijos delegatai;
1.17.  Biuras — VIKO SA centrinis biuras;
1.18.  Prezidentas — VIKO SA prezidentas;
1.19.  Viceprezidentas — VIKO SA viceprezidentas;

1.20.  Organizacijos stiprinimo vadovas — VIKO SA organizacijos stiprinimo vadovas;



1.21.

1.22.

1.23.
1.24.
1.25.
1.26.
1.27.
1.28.
1.29.
1.30.
1.31.
1.32.
1.33.
1.34.
1.35.
1.36.
1.37.
1.38.

Socialiniy ir Akademiniy reikaly vadovas — VIKO SA socialiniy ir akademiniy reikaly
vadovas;

IT vadovas — VIKO SA informaciniy technologijy ir Lietuvos studenty pazyméjimo
vadovas;

Komunikacijos vadovas — VIKO SA komunikacijos vadovas;

Laisvalaikio vadovas — VIKO SA laisvalaikio vadovas;

Rinkodaros vadovas — VIKO SA rinkodaros vadovas;

Biuro vadovas — VIKO SA biuro administratorius ir finansininkas;

Tarptautiniy ry$iy vadovas — VIKO SA tarptautiniy rySiy vadovas;

Priezitiros komitetas — VIKO SA priezitiros komitetas;

Tikrasis narys — VIKO SA tikrasis narys;

Pirmininkas — VIKO FSA pirmininkas;

SARK — VIKO FSA socialiniy ir akademiniy reikaly koordinatorius;

ZIK — VIKO FSA zmogiskyjy istekliy koordinatorius;

Administratorius — VIKO FSA administratorius;

Komunikacijos koordinatorius — VIKO FSA komunikacijos koordinatorius;

Renginys — VIKO SA rengiamas jvykis;

Bendrabutis — VIKO bendrabutis;

LSP — Lietuvos studenty paZymejimas;

Bendruomené — VIKO SA bendruomené.

2. VIKO SA veikla:

2.1.  Reglamentas nustato VIKO SA darbo tvarka;
2.2. VIKO SA savo veikloje vadovaujasi LR Konstitucija, Mokslo ir studijy jstatymu,
Vyriausybés nutarimais bei norminiais aktais, Statutu, [statais;
2.3.  VIKO SA veikla grindziama teisétumo, demokratijos, vieSumo, skaidrumo, sgziningumo,
kolegialumo ir savivaldos principais.
II. VIKO FSA NARIAI
3. Pirmininkas:



3.1.  yra FSA vadovas atsakingas uz FSA veikla;
3.2.  Tarybos narys;
3.3. tas pats asmuo Pirmininku gali buti renkamas ne daugiau kaip du kartus i§ eilés slaptu
balsavimu;
3.4. uz FSA veikla Pirmininkas atsiskaito FSS bei VIKO SA Prezidentui;
3.5. norédamas atsistatydinti, Pirmininkas rastiskg pareiSkima teikia Prezidentui;
3.6.  atstatydinus Pirmininkg ar jam atsistatydinus valdyma perima ZmogiSkyjy istekliy
koordinatorius arba FSA susirinkimo jgaliotas asmuo iki artimiausio FSS;
3.7. Igaliojimai:
3.7.1.  koordinuoti FSA veiklg;
3.7.2.  savo kompetencijy ribose rasyti jsakymus, pasiraSyti FSA susirinkimy nutarimus;
Saukti FSA susirinkimus ir jiems pirmininkauti;
3.7.3.  igyvendinti Konferencijos, FSS, Tarybos ir FSA susirinkimy priimtus nutarimus;
3.7.4.  palaikyti rySius ir bendradarbiauti su visomis FSA bei kitomis organizacijomis;
3.7.5.  dalyvauti Tarybos veikloje;
3.7.6.  dalyvauti VIKO SA ir FSA mety veiklos plano rengime;
3.7.7.  atstovauti Studentams, ginti jy teises ir teisétus interesus;
3.7.8.  dalyvauti VIKO SA valdymo, VIKO savivaldos institucijy, } kurias yra iSrinktas ar
deleguotas, veikloje;
3.7.9.  koordinuojamas Tarybos pirmininko renka ir atnaujina medziagg atmintinéje;
3.7.10.  vykdyti kitus VIKO SA dokumentuose nurodytus jsipareigojimus.
4. Socialiniy ir akademiniy reikaly koordinatorius:
4.1.  rupinasi Studenty integravimu j VIKO aplinka:
4.1.1.  pirmakursiy kuratoriy iSrinkimas, paruoSimas ir prieziira;
4.1.2.  Seniiiny rinkimas;
4.1.3.  Saukia Seniiiny susirinkimg ne reciau kaip kartg per mety ketvirtj, Seniiiny nuostaty
numatyta tvarka.
4.2.  turi teis¢ teikti pasiiilymus Fakulteto administracijai, Socialiniy ir akademiniy reikaly
vadovui dél:
4.2.1.  socialings ir akademinés aplinkos gerinimo;
4.2.2.  studijy kokybés uztikrinimo bei gerinimo;



7.

4.2.3. akademiniy stipendijy skyrimo tvarkos;
4.2.4.  paskaity tvarkarascio.
4.3. informuoja Studentus apie tvarka kreipiantis | apeliacing, giny nagrinéjimo, etikos ar
déstytojy atestacijos komisijas;
4.4.  rupinasi Studenty atstovy veikla studijy programy vertinimo komitete, erasmus komisijoje,
Fakulteto déstytojy atestacijos komisijoje, akademing¢je arba Fakulteto Tarybose;
4.5.  rengia poreikiy analizes ir apdorotus rezultatus pateikia dekanato metu;
4.6. tarpininkauja tarp Studenty ir administracijos socialiniais ir akademiniais klausimais;
4.7.  koordinuojamas savo komiteto vadovo renka ir atnaujina medziagg atmintingje.
Administratorius:
5.1.  protokoluoja FSA veikla:
5.1.1.  FSA susirinkimus;
5.1.2. FSS;
5.1.3.  pagal Biuro vadovo nustatytg tvarka, protokoluoja priskirto komiteto susirinkimus;
5.2.  archyvuoja dokumentus;
5.3.  rengia praSymus, jsakymy projektus ir kitus dokumentus;
5.4. teikia Biurui ir FSA siiilymus dél esamy ir rengiamy dokumenty (protokoly, sutarCiy, rasty,
prasymy ir kt.) Sablony;
5.5.  koordinuojamas savo komiteto vadovo renka ir atnaujina medziagg atmintingje.
Zmogiskyjy istekliy koordinatorius:
6.1.  prizidri FSA veiklg bei skatina ir uztikrina vieningg FSA funkcionavima;
6.2.  suzmogiskyjy iStekliy komitetu padeda organizuoti VIKO SA mokymus;
6.3.  sprendZia FSA vidines problemas;
6.4. puoseléja ir kuria savo FSA bei prisideda prie VIKO SA organizacinés kultiiros ir tradicijy
iSlaikymo;
6.5. dalyvauja Organizacijos stiprinimo vadovo komiteto susirinkimuose;
6.6.  koordinuoja FSA Alumni kontakty ir informacijos apie juos rinkimg bei komunikacija su
jais;
6.7.  atsakingas uz Fakultetiniy Renginiy jgyvendinima;
6.8.  koordinuojamas savo komiteto vadovo renka ir atnaujina medziagg atmintingje.

Komunikacijos koordinatorius:



10.

1.

12.

13.

14.
15.

7.1.  administruoja FSA socialinius tinklus;

7.2.  skleidzia aktualia informacija, susijusia su akademine ir socialine aplinka ir
organizuojamomis veiklomis, Studentams Fakulteto socialiniuose tinkluose;

7.3.  platina ir kontroliuoja FSA reklamine medziaga;

7.4. dalyvauja VIKO SA Komunikacijos vadovo komiteto susirinkimuose;

7.5.  koordinuojamas savo komiteto vadovo renka ir atnaujina medziagg atmintingje.

III. BIURAS

Biuras yra VIKO SA valdymo funkcijas atliekantis organas tarp Konferencijy i$skyrus tas, kurios
tiesiogiai yra pavestos Konferencijai.

Biurui vadovauja Prezidentas, kuris dirba Jstaty numatyta tvarka.

Biuro susirinkimai kvie¢iami Prezidento ne reciau kaip karta per ménesj, i§skyrus vasaros atostogy
laikotarpj. Tokiu atveju Biuras susirenka per dvi savaites po egzaminy sesijos ar atostogy
laikotarpio pabaigos.

Prezidentas susirinkimus Saukia ir jiems pirmininkauja, o jam negalint atlikti savo funkcijy —
Prezidento jgaliotas asmuo.

Biuro posédzio preliminarig darbotvarke rengia Prezidentas arba jo jgaliotas asmuo. Biuro nariams
apie poseédj ir preliminarig darbotvarke turi biiti pranesta ne véliau kaip prie$ 4 (keturias) dienas
iki susirinkimo pradzios.

Biuro nariai renkami ir jdarbinami savanorisSkos veiklos sutarties pagrindu Prezidento iniciatyva.
Biuro vadovai privalo dalyvauti Biuro susirinkimuose.

Biuro sudétis:

15.1. Viceprezidentas:

15.1.1.  skatina ir uztikrina vieningg VIKO SA funkcionavima;

15.1.2.  padeda Prezidentui kurti gerg mikroklimata tarp Biuro nariy;

15.1.3.  pagal Prezidento jgaliojima vykdo kitas jo funkcijas;

15.1.4.  vykdo Prezidento funkcijas jei jis laikinai negali atlikti savo pareigy;

15.1.5.  uztikrina FSA koordinatoriy ir laisvyjy nariy adaptacijg ir informacijos perdavima;
15.1.6.  uztikrina, jog nariai biity supaZindinti su organizacijos VIKO SA strategija ir kitais

darba reglamentuojanciais dokumentais;



15.1.7.
15.1.8.
15.1.9.

15.1.10.

priziuri, kad veikla vykty pagal VIKO SA strategijg ir veiklos plang;

analizuoja VIKO SA veikla ir j3 optimizuoja;

bendradarbiaujant su Organizacijos stiprinimo vadovu kurti ir puoseléti viding
organizacijos kultiira;

uztikrinti veiklos ataskaity pildyma bei analizavima.

15.2.  Socialiniy ir akademiniy reikaly vadovas:

15.2.1.

15.2.2.
15.2.3.

ruosia kuratoriy metoding medziagg ir mokymus jiems bendradarbiaujant su SARK
komitetu;

rupinasi Studenty integravimu j VIKO aplinka;

teikia pasitilymus administracijai, VIKO SA Tarybai, Prezidentui dél socialinés ir

akademings aplinkos gerinimo:

15.2.3.1.  sesijy tvarkos;

15.2.3.2.  paskaity tvarkarascio;

15.2.3.3.  studijy kokybeés uztikrinimo bei gerinimo;

15.2.3.4.  studijy programy tobulinimo;

15.2.3.5. priémimo j VIKO salygy, apeliacijos teikimo tvarkos;

15.2.3.6.  Bendrabuciy gyvenamosios erdvés kokybés uztikrinimo;

15.2.3.7.  maitinimo kokybés uztikrinimo;

15.2.4.
15.2.5.
15.2.6.
15.2.7.

15.2.8.

rengia poreikiy analizes ir apdoroja rezultatus;

tarpininkauja tarp Studenty ir administracijos socialiniais klausimai,

koordinuoja komiteto veikla;

informuoja Studentus apie tvarka kreipiantis j apeliacing, gincy nagrin€jimo ir/ar
déstytojy atestacijos komisijas;

ripinasi Studenty atstovy veikla apeliacinése, gincy nagrinéjimo, déstytojy atestacijos

ir/ar akademinéje Taryboje.

15.3. Biuro vadovas:

15.3.1.
15.3.2.
15.3.3.
15.3.4.

protokoluoja VIKO SA veikla;
archyvuoja dokumentus;
rengia prasymus ir (ar) jsakymy projektus, kitus dokumentus;

rengia dokumenty (protokoly, sutarciy, rasty, praSymy ir kt.) Sablonus ir teikia Biurui

ir FSA;



15.3.5.  priziuri VIKO SA 1¢8as, kurias sudaro:
15.3.5.1.  fiziniy asmeny, labdaros organizacijy ir labdaros fondy dovanotos (paaukotos)
1¢S0s, gautos LR labdaros ir paramos jstatymo nustatyta tvarka;
15.3.5.2.  VIKO skiriamos léSos, LR mokslo ir studijy jstatymo nustatyta tvarka;
15.3.5.3.  skolintos kapitalo 1¢3os;
15.3.5.4.  pajamos uz leidinius;
15.3.5.5.  1éSos, gaunamos i$ organizuojamy Renginiy;
15.3.5.6.  kitos teisétais buidais jgytos lésos;
15.3.6.  Prezidento liepimu skirsto VIKO SA Iésas, kurios gali padengti:
15.3.6.1.  VIKO SA veiklos, organizuojamy Renginiy ir projekty islaidas;
15.3.6.2.  VIKO SA sveciy priémimo ir VIKO SA nariy komandiruociy islaidas;
15.3.6.3.  VIKO SA veiklai biitino inventoriaus jsigijimo ir i§laikymo islaidas;
15.3.6.4. kitas VIKO SA veiklas, kurios reikalingos jstatuose numatytiems veiklos
tikslams ir uzdaviniams pasiekti;
15.3.7.  Finansiniy ataskaity parengimas ir pristatymas Konferencijose.
15.4.  Organizacijos stiprinimo vadovas:
15.4.1.  rupintis Biuro, FSA ir laisvyjy nariy kompetencijomis:
15.4.1.1.  rengti kompetencijy kélimo plana, koordinuoti jo jgyvendinima;
15.4.1.2.  informuoti narius apie galimybe dalyvauti mokymuose;
15.4.1.3.  uztikrinti, jog organizacijos nariai gauty griztamajj rysj.
15.4.2.  koordinuoja Alumni kontakty ir informacijos apie juos rinkimg bei komunikacijg su
jais;
15.4.3.  koordinuoja zmogiskyjy istekliy komiteta;
15.4.4.  atsako uz laisvyjy akreditavimo laikotarpj;
15.4.5.  rengia ir vykdo VIKO SA stiprinimo plana;
15.4.6.  rengia ir vykdo adaptacijos plana;
15.4.7.  organizacijos veiklos efektyvumo gerinimas ir esamy Tikryjy nariy iSlaikymas:
15.4.7.1.  uztikrinti efektyvy zmogiskyjy iStekliy pasiskirstyma;
15.4.7.2.  kurti vieningg organizacijos veiklg bei palanky mikroklimata;
15.4.7.3.  kurti ir puoseléti vidine organizacijos kulttirg bei tradicijas;

15.4.7.4.  inicijuoti socializacija formalioje ir neformalioje aplinkoje;



15.4.7.5.  vykdyti kriziy valdymg organizacijos viduje;

15.4.7.6.  vykdyti pokalbius su nariais, norin¢iais palikti organizacija.

15.5. IT vadovas:

15.5.1.

atsakingas uz VIKO SA internetinés svetainés administravima:

15.5.1.1. atnaujina Biuro ir FSA nariy kontaktus;

15.5.1.2.  tobulina puslapj pridédamas naujas funkcijas arba paSalindamas senas;

15.5.1.3. Komunikacijos vadovo arba Prezidento prasymu kelia skelbimus;

15.5.1.4.  skelbia Konferencijos ir Tarybos priimtus sprendimus viesai VIKO SA

15.5.2.

internetinéje svetainéje per 10 (deSimt) darbo dieny.

v —

15.5.2.1.  koordinatoriui negavus slaptazodzio, jj pamirSus arba jam neveikiant, IT

15.5.3.
15.5.4.
15.5.5.

15.5.6.
15.5.7.

15.5.8.

vadovas susiekia su kompiuteriy centru ir juos atnaujina.
pasiriipina duomeny saugumu
atsakingas uz technikos naudojima ir jos prieziiirg Biure;
seka naujienas susijusias su LSP ir bendradarbiaudamas su Komunikacijos vadovu jas
skleidzia Studentams;
konsultuoja Studentus LSP klausimais bei sprendzia iskilusias problemas;
privalo pasirasyti savanoriS$ko darbo bei konfidencialumo sutartj dél LSP ir laikytis
joje nustatytos tvarkos;

priimin¢ja LSP i§ Studenty pagal nustatyta tvarka.

15.6. Komunikacijos vadovas:

15.6.1.
15.6.2.
15.6.3.

15.6.4.

15.6.5.
15.6.6.

formuoja ir jgyvendina VIKO SA jvaizdzio ir savireklamos strategija;

Saukia Komunikacijos komiteto susirinkimus ir koordinuoja jo veikla;

rengiant projektus bendradarbiauja ir dalyvauja susirinkimuose kartu su Rinkodaros ir
Laisvalaikio vadovais bei jy komitetais;

pasitelkes informavimo priemones skleidzia akademinei Bendruomenei aktualig
informacija visoje aukstojoje mokykloje;

informuoja Studentus ir visuomeng apie VIKO SA vykdoma veikla;

skelbia vieSuosius pranesimus ir skelbimus VIKO SA socialiniuose tinkluose, nebent

teisés aktai reikalauja kitaip;



15.6.7.

15.6.8.

v —

socialiniy tinkly ir informacijos juose sklaida.

atsako uz socialiniy tinkly informacijos atnaujinima.

15.7.  Laisvalaikio vadovas:

15.7.1.

15.7.2.

15.7.3.
15.7.4.

bendradarbiaudamas su kitais vadovais organizuoja ir jgyvendina Renginius
numatytus VIKO SA veiklos plane;

pradeda teikti informacijg apie organizuojamus Renginius Komunikacijos vadovui ne
véliau kaip iki Renginio likus trims savaitéms, o galuting informacija pateikia ne véliau
kaip savaite prie§ Renginj;

koordinuoja laisvalaikio komiteto veikla;

organizuojamus Renginius jraSo ] Renginiy tinklelj iSkart, kai nusprendZzia

organizuojamo Renginio data.

15.8. Rinkodaros vadovas:

15.8.1.

rinkos analizé:

15.8.1.1.  kainodara (kity AM ir vieSosios erdves);

15.8.1.2.  sutarCiy sudarymo analizé, reklamos aktualumas.

15.8.2.
15.8.3.

potencialiy partneriy ir réméjy paieska, pritraukimas bei pridétinés vertés kiirimas;

atsakingas uz bendradarbiavima su partneriais:

15.8.3.1.  sutarciy sudarin¢jima, sutarties salygy laikymasi;

15.8.3.2.  patikimo jvaizdzio partneriams kiirima.

15.8.4.
15.8.5.
15.8.6.

inicijuoja projektine veikla;
Saukia Rinkodaros komiteto susirinkimus ir koordinuoja jo veikla;

teikia Biurui informacijg apie esamg rémimo situacija.

15.9.  Tarptautiniy rySiu vadovas:

15.9.1.

koordinuoja Erasmus Studenty mentorius:

15.9.1.1.  ruoSia metoding medziagg ir mokymus mentoriams, prizitiri jy veikla.

15.9.2.
15.9.3.
15.9.4.
15.9.5.

kartu su mentoriais organizuoja atvykusiy Erasmus+ ir full time Studenty laisvalaikj;
bendrauja su Tarptautiniy rysiy skyriumi (TRS);

sprendzia atvykusiy tarptautiniy Studenty iskilusias problemas;

bendradarbiaujant su RySiy su visuomene vadovu uztikrina aktualios informacijos

sklaidg socialiniuose tinkluose angly kalba tarptautiniams Studentams;



15.9.6.

skatinti tarptautiniy musy ir uzsienio kolegijy, universitety, instituty bei kity aukstyjy

mokykly bendradarbiavimga.

15.10.  Laisvasis narys:

15.10.1.
15.10.2.
15.10.3.
15.10.4.

Studentas renkamas akreditacijos laikotarpio numatyta tvarka;

tuo paciu metu negali biiti FSA ar Biuro nariu;

uz veikla atsiskaito komiteto vadovui,

gali laisvai i$stoti rastiSku pareiskimu ir apie tai jspéjes savo komiteto vadova ne véliau

kaip pries 7 (septynias) darbo dienas.

15.11. Komitetai:

15.11.1.

15.11.2.
15.11.3.

sudaryti i§ Biuro vadovy, FSA koordinatoriy ar laisvyjy nariy. Komitetams taip pat
gali priklausyti ir kitas pareigas einantys jgalioti koordinatoriai;
komitetams vadovauja Biuro vadovai;

komitetai gali biiti:

15.11.3.1.  laisvalaikio;

15.11.3.2.  komunikacijos;
15.11.3.3.  rinkodaros;

15.11.3.4.  socialiniy ir akademiniy reikaly;

15.11.3.5. Zmogiskyjy iStekliy;

15.11.3.6.  administratoriy.

15.11.4.  komitetai vykdo numatyta veiklag metiniame VIKO SA veiklos plane.
IV.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
16.  Reglamentg tvirtina ir kei¢ia Konferencija [staty numatyta tvarka.
17.  Prezidento siiilymu, Tarybos pritarimu galima keisti Biuro komandos sudétj.

Reglamentas pasiraSytas: 2021 m. rugsejo 15 d.

Prezidentas: Edita Kovaliova
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